Informace k organizaci kurzi RJs325/PJs325 Odborna praxe

Akreditovany studijni plan bakalaiskych obord Rustina/Polstina se zaméienim na oblast
firemni praxe, sluZeb a cestovniho ruchu ptredpoklada povinné absolvovani odborné staze
vrozsahu 4 tydni (minimaln¢ vSak 15 pracovnich dnl) v poslednim roce studia, kdy
posluchaci zvladli nejen rusky/polsky jazyk, ale také zaklady ekonomie, obchodniho prava,
socialni psychologie a ziskali také dovednosti v oblasti elektronické agendy.

Profil absolventa ptedpoklada uplatnéni zejména pii praci v ekonomickych utvarech obchod-
nich i vyrobnich spole¢nosti, ve sféfe sluzeb a v organech vefejné spravy, vyzadujicich
znalost a schopnost praktické aplikace ekonomie, vypocetni techniky a cizich jazyku.

Pravnim podkladem pro realizaci praxi je smlouva mezi MU a poskytovatelem (viz nize
Dokumentace k realizaci odborné praxe posluchacti obortt RIFP/PJFP). Smlouva se uzavira
bez vzdjemnych finan¢nich zavazki (nikdo nikomu nic neplati).

Odbornou praxi jsou studenti povinni absolvovat bez naroku na odménu. Pocty a terminy
nastupu studentll na praxi jsSou V piipadé uzavieni smlouvy sjednavany podle potieb a
moznosti poskytovatele.

Poskytovatele praxe si posluchaci prednostné hledaji podle svych moznosti sami, ptipadné po
poradé¢ s garantem oboru.

Posluchaci jsou povinni oznamit garantovi oboru nastup na praxi u vybraného poskytovalele
s dostate¢nym piedstihem (nejméné 2 tydni) tak, aby garant oboru mohl posoudit a ptipadné
odsouhlasit vhodnost zvoleného poskytovatele a napln¢ praxe, ptipadné poradit s administraci
potiebné dokumentace.

Administrace kurzu Odborna praxe

Dokumentace potiebna k absolvovani kurzi RJs325/PJs325 Odborna praxe:

e Smlouva o spolupréci pii odborné praxi (stazi) studenttt Ustavu slavistiky FF MU
e Priiloha €. 1 - Protokol o pfijeti studenta na praxi (staz)

e Priloha €. 2 - Potvrzeni o absolvovani praxe (stdze) a hodnoceni studenta

e Piiloha ¢. 3 - Zavérecnd zprava o prubéhu praxe (staze)



Zpracovani dokumentace

Pied zahdjenim praxe:

1. Text Smlouvy je tieba na barevné oznacenych mistech doplnit o konkrétni idaje a na str. 3
ji podepiSe zastupce poskytovatele. Smlouva se podepisuje ve 2 exemplafich obéma
stranami pied zahdjenim praxe (jedna zlstan¢ po podpisu prodékanem poskytovateli).

2. V Priloze 1 "Protokol o pfijeti studenta na odbornou praxi" je tieba opét doplnit piislusné
udaje (datum musi byt pozdé&jsi neZz na smlouvé), piilohu podepisuje poslucha¢ a za

poskytovatele tutor (ten, kdo ma posluchace béhem praxe na starosti).

Po skonceni praxe:

3. V Ptiloze 2 "Potvrzeni o absolvovéni praxe a hodnoceni studenta" se opét vyplni vSechny
udaje a poskytovatel stru¢né vyplni rubriku "Stru¢nd charakteristika pracovni ¢innosti
studenta v pribéhu praxe" a opatii pfilohu podpisem s razitkem.

4. Prilohu 3 "Zavéreéna zprava o pribéhu praxe" struéné vyplni poslucha¢ (kromé rubriky
"Zavér garanta predmétu").

Je nutno dbat zejména na logickou navaznost dat v jednotlivych dokumentech.

Nejpozdéji tyden pied nastupem na praxi student doru¢i garantovi praxe Smlouvu a Protokol
0 piijeti studenta na odbornou praxi, oboji ve 2 vyhotovenich a potvrzené poskytovatelem
praxe.

Bezprosttedné po absolvovani praxe student odevzdad garantovi praxe vyplnéné a potvrzené
Prilohy ¢. 2 a 3.

Po vyhodnoceni dokumentace udéli garant predmétu studentovi zdpocet za absolvovani praxe.

V Brné 13. 11. 2017

doc. PhDr. Jiti Gazda, CSc., V.rI.
Ustav slavistiky FF MU



